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Zatwierdzona Rozkazem Naczelnika L7/15 z dnia 11.11.2015 .

INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA KONFERENCJI INSTRUKTORSKICH
Zasada og6lna

Konferencja instruktorska Chorggwi Harcerzy jest zebraniem wszystkich uprawnionych do
udziatu cztonkéw starszyzny Organizaciji Harcerzy, posiadajgcych przydziat ewidencyjny do
danej Chorggwi.

Charakter konferencji instruktorskiej.

Konferencja instruktorska Chorggwi powinna odbywaé sie rocznie. Natomiast konferencja
instruktorska rézni sie zasadniczo od walnego zebrania, ktére sie odbywajg rocznie w
organizacjach spotecznych.

Konferencja instruktorska jest okazjg do przekazywania i przedyskutowania zagadnien
zwigzanych z prowadzeniem pracy harcerskiej na terenie Choragwi.

Opinie wyrazane przez grono instruktorskie stuzg jako czynnik doradczy dla Komendanta
Choragwi, ktory odpowiada za swojg dziatalno$¢ przed Naczelnikiem Harcerzy a nie przed
konferencjq instruktorska.

Konferencja nie udziela absolutorium Komendantowi Chorggwi i jego Komendzie, konferencja
nie uchwala budzetu Choragwi i nie zatwierdza programu pracy Komendanta Choragwi.

Konferencja instruktorska nie wystuchuje sprawozdan hufcowych, ktorzy sktadajg swoje
sprawozdania na odprawach Komendy Chorggwi.

Komisja Rewizyjna Okregu nie przedstawia konferencji instruktorskiej sprawozdania z
przeprowadzonej kontroli gospodarki finansowej Komendy Chorggwi.

Uchwatly konferencji sg wyrazem opinii zebranych ale nie muszg by¢ przyjete przez
Komendanta Chorggwi. Wyjatkiem sg wnioski do G.K.H. oraz do Naczelnej Rady Harcerskigj i
Zjazdu Ogdlnego.

Odrdznia sie trzy rodzaje konferencji instruktorskich:
a. Konferencja sprawozdawczo-wyborcza,
b. Konferencja metodyczno-programowa,
c. Konferencja zwotana w specyficznym celu.

Niewyklucza sie konferencji instruktorskich, w ktérych potgczone sg powyzsze rodzaje.
Zastosowanie
Konferencje instruktorska zwotuje Komendant Chorggwi:
a. Z wiasnej inicjatywy przynajmniej raz do roku
b. Na polecenie Naczelnika Harcerzy
c. Na wniosek przynajmniej 1/3 uprawnionych do udziatu.

W wyjatkowych wypadkach konferencja instruktorska moze by¢é zwofana przez Naczelnika
Harcerzy.

Komendant Choragwi zwotujgcy konferencje instruktorskg melduje o tym Naczelnikowi
Harcerzy conajmniej 2 miesigce przed datg konferencji z wnioskem o zatwierdzenie programu
konferencji. Naczelnik moze dokonac zmian w programie konferencji.
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Komendant Choragwi informuje wszystkich uprawnionych do udziatu w konferencji o terminie,
miejscu oraz proponowanym programie konferencji conajmniej jeden miesigc przed data
konferenciji.

W konferenciji instruktorskiej biorg udziat czynni, zgodnie z Regulaminem Starszyzny:
a. Harcmistrze, podharcmistrze, przewodnicy, dziatacze harcerscy w Organizacji Harcerzy
oraz instruktorki zuchowe.
b. P.o. hufcowi, nawet jezeli nie nalezg do zadnej z powyzszych grup.

Udziat w konferencji instruktorskiej jest obowigzkowy. W wypadku niemozliwosci wziecia
udziatlu obowigzuje przystanie usprawiedliwienia na piSmie, ktére powinno dotrze¢ do
Komendanta Choragwi przed rozpoczeciem konferencji. Komendant Chorggwi moze zezwoli¢
na udziat w konferenc;ji instruktorskiej za pomocg technologii telekonferencyjne;j.

Konferencja instruktorska odbywa sie bez wzgledu na ilo$¢ obecnych.

Konferencji instruktorskiej sprawozdawczo-wyborczej przewodniczy uczestnik konferencji
wybrany zwyktg wiekszoscig gtoséw. Innym konferencjom przewodniczy Komendant Choragwi
lub instruktor wyznaczony przez Komendanta Chorggwi.

Przewodniczacy przeprowadza konferencje wedtug programu zatwierdzonego przez
Naczelnika Harcerzy. Przewodniczacy prosi jednego lub dwéch uczestnikédw konferencji na
funkcje sekretarzaly konferencji.

Komisja skrutacyjna. Na konferencjach, gdzie odbywajg sie wybory lub uchwalane beda
wnioski, przewodniczgcy przeprowadza wybor komisji sktadajgcej sie z kilku oséb z posrod
obecnych na konferencji, ktorej zadaniem jest liczenie gtoséw.

Prawo gtosowania oraz udziat w wyborach kandydatéw na Komendanta Chorggwi majag
wszyscy uczestnicy konferencji, ktdrzy posiadajg czynne prawo wyborcze, zgodnie z
Regulaminem Starszyzny Organizacji Harcerzy.

Instruktor mieszkajacy daleko od miejsca konferencji posiadajacy czynne prawo wyborcze ma
prawo przekazania swego gtosu instruktorowi jego wyboru obecnemu na konferencji, ktory ma
czynne prawo wyborcze informujac o tym Komendanta Chorggwi. Instruktor otrzymujgcy gtos
moze mie¢ przekazane maksimum dwa gtosy.

Uchwaty zapadajg wiekszoscig gtosow, przy czym liczg sie jedynie gtosy obecnych na
konferencji oraz gtosy przekazane (proxy) .

Po zakonczeniu kazdej konferencji, Komendant Chorggwi ktory jg zwotat jest zobowigzany
przedstawi¢ Naczelnikowi Harcerzy protokdl konferencji, najpdzniej w ciggu jednego miesigca
od daty odbycia konferencji.

Konferencja sprawozdawczo-wyborcza
Wybory kandydatow na Komendanta Chorggwi odbywajg sie w zasadzie co dwa lata.

Konferencja sprawozdawczo-wyborcza ma na celu:
a. Woystuchanie i przedyskutowanie sprawozdania Komendanta Chorggwi
b. Przeprowadzenie wyboréw kandydatow na Komendanta Chorggwi

Sprawozdanie powinno obejmowac caty zakres dziatalnosci Komendanta Chorggwi w obecne;j
kadencji. Powinno zawiera¢ zestawienie finansowe uwzgledniajgc stan kasy i majatku
Choragwi na koniec kadencji potwierdzone przez Komisje Rewizyjng Okregu. Potwierdzenie
Komisji Rewizyjnej Okregu istnieje jako zapis w ksigzce kasowej chorggwi.

Konferencja wybiera dwoch kandydatéw, do przedstawienia Naczelnikowi Harcerzy. W
normalnym trybie, Naczelnik mianuje kandydata, ktéry uzyskat najwiecej gtosow na kolejnego
Komendanta Choragwi. Moze jednak mianowaé drugiego kandydata przedstawionego przez
konferencje, lub odrzuci¢ obydwu kandydatéw i poleci¢ dokonanie ponownego wyboru. Do
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czasu mianowania nowego Komendanta Chorggwi funkcje nadal sprawuje ustepujgcy
Komendant Chorggwi.

22. Punkty programu konferencji sprawozdawczo-wyborczej:
Zagajenie

Wybor przewodniczgcego konferenciji
Przedstawienie programu konferencji

Odczytanie i przyjecie protokolu z poprzedniej konferencji sprawozdawczo-wyborczej*
Sprawozdanie Komendanta Chorggwi

Dyskusja nad sprawozdaniem

Wybér komisji skrutacyjnej

Wybory kandydatéw na Komendanta Chorggwi
Inne wybory (jesli takie majg sie odbyc)
Zamkniecie konferencji

i R
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* protokol moze przeczytac kilku instruktoréw, ktérzy byli obecni na poprzedniej konferencji. Po odczytaniu
zgtaszajg wniosek o przyjecie protokolu lub ewentualne poprawki.

v Konferencja metodyczno-programowa

23.  Konferencja metodyczno-programowa ma na celu:
a. Przedyskutowanie tematéw dotyczacych programu lub stosowania metod harcerskich
przedstawionych przez Komendanta Chorggwi
b. Przedyskutowanie i wyrazenie opinii na tematy przedstawione konferencji przez G.K.H.

24.  Punkty programu konferencji metodyczno-programowej:

Zagajenie

Przedstawienie programu konferenciji

Odczytanie i przyjecie protokdlu z poprzedniej konferencji metodyczno-programowej
Wybér komisji skrutacyjnej *

Referaty metodyczno-programowe i dyskusje**

Podsumowanie

g. Zamknigcie konferencji

~ooooTw

* W wypadku kiedy przewidziane jest formalne gfosowanie wnioskéw nad jednym lub wiecej z tematdéw
programu konferencji.

** W celu usprawnienia dyskusji, temat kazdego referatu powinien byc¢ najpierw przedstawiony zebranym
przez jedng lub dwie osoby. Po zakorczeniu dyskusji przedwodniczgcy powinien podsumowac gtéwne
punkty wynikajgce z dyskusiji.

V. Konferencja zwotana w specyficznym celu

25. Konferencja taka zajmuje sie tylko sprawami zwigzanymi z celem dla ktérego konferencja
zostata zwotana.

26. Punkty programu konferencji zwotanej w specyficznym celu:
a. Zagajenie
b. Przedstawienie programu konferenciji
c. Odczytanie i przyjecie protokélu z poprzedniej konferencji (jezeli byta wczesniejsza
konferencja w tym samym celu)
Wybér komisji skrutacyjnej *
Temat celu, dla ktérego zostata zwotana konferencja
Dyskusja
Podsumowanie
Zamkniecie konferencji

S@ oo

* W wypadku kiedy przewidziane jest formalne glosowanie wnioskéw dotyczgcych tematu konferencji.
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Przygotowanie i prowadzenie Konferencji Instruktorskiej

Przygotowanie konferencji
Konferencja powinna by¢ dobrze przygotowana.

Program konferencji wraz z formularzem zgtoszeniowym powinien by¢ wystany do
uczestnikdbw conajmniej jeden miesigc przed konferencja.

Instrukcje przygotowania sprawozdan Ilub referatbw na konferencje nalezy wystac do
referentow kilka miesiecy przed datg konferencji. Instruktorzy sktadajgcy sprawozdania lub
wygtaszajgcy referaty powinni przygotowa¢ odpowiednie materialy dla uczestnikéw
konferencji. Wskazane jest aby takie materialy byly wystane wczesniej do uczestnikéw
konferenciji.

Nalezy zapewni¢ warunki techniczne, aby konferencja mogta sie odby¢ sprawnie oraz
odpowiednie pomieszczenie na obrady, wyzywienie i ewentualne noclegi dla uczestnikow.
Jezeli przewidziane jest gtosowanie na kartki, przygotowac¢ nalezy papier w tym celu.

Weryfikacja

W konferencji biorg udziat tylko czynni instruktorzy. W praktyce to znaczy instruktorzy, ktérzy
dokonali rejestracji za ubiegty rok, optacili sktadki organizacyjne i majg stuzbe za ubiegty rok
zaliczong rozkazem Naczelnika. Przewodnicy i podharcmistrze mianowani w roku, w ktérym
konferencja sie odbywa takze majg prawo do udziatu.

Przed rozpoczeciem konferencji, odbywa sie weryfikacja prawa do udziatu obecnych na
konferenciji instruktoréw na podstawie rozkazéw Komendanta Chorggwi.

Prawo do udziatu jest potwierdzone wreczeniem kartki do gtosu, kidérg nalezy pokazac
podczas gtosowania nad wnioskami lub w wyborach.

Instruktorom, ktérzy posiadajg gtosy przekazane przez czynnych instruktorow, po weryfikacji
nalezy wreczy¢ dodatkowe kartki do gtosu w innym kolorze — maksimum dwie.

Prowadzenie konferencji instruktorskich

Konferencja instruktorska powinna by¢ prowadzona tak, zeby wszyscy uczestnicy mogli
otwarcie wyrazi¢ swojg opinie na tematy przedstawione do dyskusiji.

Na przewodniczgcego konferencji nalezy wybiera¢ instruktora znajgcego technike
prowadzenia zebran.

Przewodniczgcy powinien dobra¢ sobie instruktora lub dwoch na funkcje sekretarzaly
konferencji. Na konferencjach o liczniejszym udziale instruktoréw powinien dodatkowo dobra¢
sobie asesora, ktéry pomoze z zapisywaniem do glosu oraz przejmie przewodnictwo
konferencji w wypadku kiedy przewodniczgcy sam chce zabiera¢ gtos.

Przyjete jest zapraszanie do stotlu prezydialnego gosci zaproszonych na konferencje np.
Naczelnika Harcerzy lub innych instruktoréw z poza terenu chorggwi.

Obowigzki przewodniczgcego konferencji instruktorskiej

Obowigzkiem przewodniczgcego konferencji jest, przede wszystkim, trzymanie sie
zatwierdzonego programu konferencji oraz czasu przewidzianego na przeprowadzenie
poszczegoblnych punktow.

Przewodniczacy nie powinien pozwalaé¢ na dyskuje tematéw ubocznych ani tez probleméw lub
zazalen, ktore powinne by¢ zatatwiane w trybie drogi stuzbowe;j.

Dyskusja powinna by¢ prowadzona na podstawie udzielonego gtosu przez przewodniczgcego
a nie bezposrednio miedzy uczestnikami.

Przewodniczacy konferencji powinien udzielaé gtosu w réwnej mierze instruktorom stojgcym
po obu stronach danego argumentu. Nie powinien pozwala¢ jednej osobie dominowa¢ nad
tematem.
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Nie powinien pozwala¢ na wypowiedzi o charakterze osobistym wobec instruktorow obecnych
lub nieobecnych na konferenciji.

Przewodniczacy konferencji powinien wsrod uczestnikow przestrzegaé zasade:
e minimum stéw, maksimum informaciji,
¢ mowimy na temat, a nie o sobie,
e nie powtarzamy tego co juz zostato powiedziane
e mowimy gtosno i wyraznie.

Dla podtrzymania ducha harcerskiego w sytuacjach trudnych mozna zrobi¢ krotkg przerwe na
zaspiewanie piosenki harcerskiej.

Gtlosowanie

Gtosowanie odbywa sie jawnie. Przewodniczgcy prosi o pokazanie gtoséw za wnioskiem,
potem przeciwko wnioskowi a na koncu prosi o gtosy wstrzymujgce sie. Komisja skrutacyjna
liczy glosy oddane i podaje przewodniczagcemu konferencji, ktéry ogtasza wynik gtosowania.
Whioski uchwalane sg zwyktg wiekszoscig gtosdw.

Wybory kandydatow na Komendanta Choragwi sg jawne, ale na Zgdanie przynajmniej
jednego z uczestnikéw konferencji muszg byé przeprowadzone tajnie.

W jawnych wyborach przewodniczgcy pyta o pokazanie gtosdw za danym kandydatem a
potem o glosy wstrzymujgce sie — nie glosuje sie przeciw danemu kandydatowi. Komisja
skrutacyjna liczy gtosy oddane i podaje przewodniczgcemu konferencji, ktéry ogtasza wynik
gtosowania.

Tajne wybory odbywajg sie za pomoca kartek. Komisja skrutacyjna zbiera kartki i liczy gtosy
oddane dla kazdego kandydata oraz kartki puste lub nieczytelne i podaje przewodniczgcemu
konferenciji, ktory ogtasza wynik gtosowania.

Kandydaci na pierwszym i drugim miejscu w wyborach przedstawieni zostang Naczelnikowi
jako kandydaci konferencji na nastepnego Komendanta Choragwi.

Wybory delegatow na Zjazd Ogoélny przeprowadza sie w sposOb podobny do wyboru
kandydatow na Komendanta Chorggwi.

Protokot konferencji

Natychmiast po zakonczeniu konferencji sekretarz sporzadza protokdl z konferencji, ktory jest
podpisany przez przewodniczgcego konferencji i przekazany Komendantowi Choragwi, ktory
zwotat konferencje.

Protokét nie powinien by¢ pisany ,verbatim”. Nalezy stresci¢ gtéwne punkty dyskusji i
podsumowac wynikajgce konkluzje a nie pisa¢ dostownie kto co powiedziat. Mozna podac np.
».--.. W dyskusji wypowiadali sie druhowie xx, yy, zz”

lub ,,.... druhowie xx, yy, zz mocno popierali (lub sprzeciwiali sie) propozyciji....”

Protokdl powinien zawieraé program konferencji oraz liste nazwisk instruktorow, ktorzy brali
udziat w konferenciji oraz liste usprawiedliwionych.

Ponadto protokét powinien zawiera¢ wyniki wyboréw kandydatéw na Komendanta Chorggwi
(lub delegatéw na Zjazd Ogolny) oraz doktadng tre$¢ wnioskéw do G.K.H., NRH lub Zjazdu
Ogolnego, jezeli takie byly uchwalone na konferencji.

Inne materiaty n.p. sprawozdania lub referaty wygtaszane podczas konferencji powinne byé
dotgczone do protokétu jako zatgcezniki.

Obowigzkiem Komendanta Choraggwi zwotujgcego konferencje jest dopilnowania, Zzeby
protokodt z konferenciji zostat sporzadzony i przedstawiony, wraz z ewentualnymi wnioskami
uchwalonymi przez konferencje, do G.K.H. w terminie jednego miesigca od daty konferencji.
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